aalberts

mission critical technologies

dalsze wyjasnienia

majatek i fundusze spotki

Caty majatek Aalberts moze byc¢

wykorzystywany wytacznie do zamierzonych

celéw biznesowych. Majatek stanowig m.in.:

a. aktywa rzeczowe, takie jak sprzet
biurowy, pomieszczenia, narzedzia,
urzadzenia techniczne, sprzet
komputerowy i samochody stuzbowe;

b. oprogramowanie, prawa wtasnosci
intelektualnej i informacje poufne; oraz
C. fundusze firmy, konta bankowe i inne

zasoby firmy.

Jestes$ zobowigzany do korzystania z majatku
przedsiebiorstwa wytacznie do zamierzonych
celéw biznesowych i chroni¢ je przed
niewtasciwym uzyciem, utrata lub kradzieza.
Fundusze Spotki moga byc¢ wykorzystywane
wytacznie do celdw Aalberts i nigdy nie moga
zostac przeznaczone na cele prywatne, chyba
ze zastosowane takie zostato zatwierdzone
przez kierownika. Bez zgody przetozonego nie
wolno taczy¢ wydatkow biznesowych na obiady
i wyjazdy stuzbowe z wydatkami osobistymi na
wyjazdy wakacyjne organizowane z rodzing lub
znajomymi.

korzystanie z systeméw informatycznych i
komunikacyjnych

Systemy informatyczne Aalberts,
oprogramowanie i wszystkie srodki komunikacji
elektronicznej, w tym Internet, sg
wykorzystywane przede wszystkim do celow
handlowych, w interesie Spoétki. Narzedzia
komunikacyjne, oprogramowanie antywirusowe
i licencje stuza do uzytku stuzbowego, a nie do
uzytku prywatnego. Cho¢ korzystanie z tych
systemow na uzytek osobisty w
proporcjonalnym stopniu moze by¢
nieuniknione, to jednak powinno by¢
maksymalnie mozliwie ograniczone i nigdy nie
moze zaktdcac realizacji zamierzonych celéw
biznesowych. Systemy te nie moga by¢
uzywane w sposob, ktéry prowadzi do
przechowywania lub przekazywania tresci
naruszajacych obowigzujace przepisy,
przesladowania wspotpracownikéw lub osoby
trzecie, dyskryminacji lub innego niewtasciwego
zachowania. Aalberts zachowuje sobie prawo
do monitorowania czy korzystasz ze systemow
informatycznych i tacznosci elektronicznej
zgodnie z obowigzujgcym prawem tylko w
sytuacji uzasadnionego podejrzenia, ze Twoje
zachowanie jest sprzeczne z zasadami
przyjetymi w niniejszym Kodeksie.

wtasnos¢ intelektualna

Aalberts opracowata lub nabyta licencje na
cenne wtasnosci intelektualne obejmujgce
wynalazki, nazwy produktéw, oprogramowania,
rysunki techniczne i poufne informacje o
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Jestes
zobowigzany $cisle przestrzegac
obowigzujgcych przepisow prawa witasnosci
intelektualnej i warunkéw licencji.
Nieuprawnione uzycie lub ujawnienie
nalezacych do spdtki wtasnosci intelektualnych
jest zabronione, a prawa wtasnosci
intelektualnej osob trzecich musza by¢ w petni
przestrzegane.

kodeks postepowania
zatgcznik - odpowiedzialne zachowanie w pracy

przyktady

Przyktad 1: Jestes trenerem druzyny pitki
noznej Twojego dziecka i pilnie potrzebujesz
wysta¢ wiadomosci do réznych sponsorow na
nastepny turniej pitki noznej. Nie wolno
korzystac ze stuzbowej poczty elektronicznej w
tym celu. Twdj firmowy adres e-mail zawiera
nazwe handlowa firmy i z tego powodu jego
wykorzystane jest sprzeczne z celami
biznesowymi. Jego uzycie moze naruszyc
wizerunek i renome Aalberts. Tego rodzaju
wiadomosci powinny wychodzi¢ z Twojego
prywatnego adresu e-mail poza godzinami
pracy.

Przyktad 2: Pracownik wykorzystuje materiaty
biurowe, aby zapewni¢ swoim dzieciom
niezbedne dtugopisy i otdwki do odrabiania
lekciji. Takie postepowanie jest niedozwolone i
uwazane za kradziez.

Przyktad 3: Pracownik pobiera nielegalne
oprogramowanie w celu ulepszenia swojej
prezentacji biznesowej. Takie postepowanie
zagraza bezpieczenstwu systemow
informatycznych Aalberts i stanowi naruszenie
praw intelektualnych osdb trzecich.

pytania i odpowiedzi

Pytanie 1: Otrzymujesz wiadomos¢ e-mail,
najwyrazniej od wspotpracownika, w ktorej
zawarte sg wszystkie rodzaje informacji
poufnych. Okazuje sie, ze e-mail nie byt
przeznaczony dla Ciebie, ale innej osoby w
firmie. Co powinienem zrobic¢?

Odpowiedz 1: Prosimy, abys$ zadbat o (trwate)
usuniecie tej wiadomosci po to, by nikt nie mogt

wykorzystac¢ poufnych informacji w niewtasciwy
sposob i powiadom swojego kolege.

Pytanie 2: Czasami zabieram do domu laptopa
lub pamie¢ USB nalezace do Aalbert, aby moc
pracowac w godzinach wieczornych.
Oczywiscie, istnieje mozliwos¢, ze laptop moze
zostac skradziony w przypadku wtamania.

Odpowiedz 2: Nigdy nie zostawiaj laptopa ani
nosnika pamigci bez nadzoru w samochodzie
lub w miejscu publicznym. W celu ochrony
poufnych informacji firmy, upewnij sie, ze
laptop i pamiec przenosna USB zawsze sa
zabezpieczone hastem. Przed zapisaniem
danych na urzadzeniach, uzyskaj pomoc w
dziale informatycznym. Jesli laptop zostat
skradziony, zgtos ten fakt natychmiast
przetozonemu.

Pytanie 3: Musisz wyjechac¢ na spotkania
biznesowe za granica z catym sktadem kadry
zarzadzajacej. Wszyscy kierownicy decyduija sie
na ten sam lot do miejsca przeznaczenia. Czy
jest to dozwolone?

Odpowiedz 3: Odbycie wspodlnego lotu przez
caty zarzad moze by¢ praktycznym
rozwigzaniem, ale nalezy go w miare mozliwosci
unikac. Istnieje (mata) szansa, ze cos sie stanie
podczas lotu i wéwczas caty zarzad zostanie
stracony. Jest to gtéwnie tragedia osobista, ale
rowniez oznacza problem ciagtosci biznesu.

code of conduct / annex - responsible work conduct / Aalberts / 2019 v1 (PL)

1/1



